MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
BULANIK MESLEK YUKSEKOKULU
BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU
BURO YONETIMIi VE YONETICIi ASISTANLIGI PROGRAMI

PROGRAM MUFREDATI

I. Yariyil

N
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Ders Kodu Dersin Ad1
TDi121 Tiirk Dili T
ATI121 | Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi I
YDOI121 | Yabanci Dil I
BRY101 | Ekonomi I
BRY103 | Isletme I
BRY105 | Ticari Matematik
BRY107 | Muhasebe
BRY109 | fletisim
BRY111 | Temel Hukuk
BRY113 | Etkili ve Giizel Konusma

Toplam 2 22
*Z (Zorunlu), S (Se¢meli), T (Teori), U (Uygulama), L (Laboratuvar) K (Kredi)
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1. Yariyll

Ders Kodu Dersin Adi
TDIi122 Tiirk Dili 11

N
N

ATI122 | Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi IT
YDO122 | Yabanci Dil II

BRY104 | Ekonomi Il

BRY106 | IsletmeII

BRY108 | Bilgisayar Biiro Programlari
BRY110 | Dosyalama ve Arsivleme
BRY112 | Halkla iligkiler

BRY114 | Biiro Yonetimi

BRY102 | Klavye Teknikleri

Toplam 20 23
*7 (Zorunlu), S (Se¢meli), T (Teori), U (Uygulama), L (Laboratuvar) K (Kredi)
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I11. Yariyil

Ders Kodu Dersin Ad1 ZIS

BRY201 Protokol ve Sosyal Davranisg

BRY203 | Kamu ve Ozel Kesim Yapisi

BRY205 Mesleki Yazismalar

BRY207 Insan Kaynaklar

STJ201 Staj

BRY209 | Isyeri Egitimi

Toplam 8 8 0 12
*Z (Zorunlu), S (Se¢meli), T (Teori), U (Uygulama), L (Laboratuvar) K (Kredi)

II1. Yariyll Secmeli Ders Havuzu

Ders Kodu Dersin Ad1 ZIS | T
BRY211 Se¢meli (Girisimcilik) 2
BRY?213 Se¢meli (Sanat ve Estetik) 2
BRY215 Se¢meli (Medya Okuryazarligt) 2

1V. Yanyil
Ders Kodu Dersin Adi Z/S
BRY202 | Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku
BRY204 Yonetici Asistanligt
BRY206 Teknoloji Kullanimi
BRY208 Miisteri Iliskileri Yonetimi
BRY210 Toplantt Ydnetimi
BRY212 | isyeri Egitimi
BRY214 | Orgiitsel Davranis
Toplam 13 |5 0 15,5
*Z (Zorunlu), S (Segmeli), T (Teori), U (Uygulama), L (Laboratuvar) K (Kredi)
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IV. Yariyll Se¢meli Ders Havuzu
Ders Kodu Dersin Adi ZIS | T
BRY216 Se¢meli (Kariyer Gelisimi)

2
BRY218 Se¢meli (Meslek Etigi) 2
BRY?220 Secmeli (Spor Kiiltiirii) 2
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